PATVIRTINTA

Kédainiy rajono savivaldybés
priesgaisrinés tarnybos vadovo

2017 m. liepos 7 d. jsakymu Nr. 32-V

KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES PRIESGAISRINES TARNYBOS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kedainiy rajono savivaldybés priegaisrinés tarnybos (toliau — perkancioji organizacija)
vie§yjy pirkimy organizavimo taisyklés (toliau— Taisykles) parengtos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos viesyju pirkimy istatymu' (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), kitais vieSuosius pirkimus
(toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Taisyklés nustato perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarkg nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutarties {vykdymo ir atsakingus asmenis.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimy sutartis, perkancioji
organizacija vadovaujasi Viesuyjy pirkimy jstatymu, jstatymo jgyvendinamaisiais ir kitais teisés aktais
bei perkanciosios organizacijos priimtais teisés aktais.

4. Taisyklése vartojamos savokos:

Pirkimo iniciatorius— perkan¢iosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas
darbuotojas, kuris nurodé poreikj isigyti reikalingy prekiu, paslaugy arba darby.

Pirkimo organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo igalioto asmens paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz pirkimy vykdyma, kuris $iy taisykliy nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka
mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija (toliau —
Komisija).

5. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSujy pirkimy istatyme,
kituose viesuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

6. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

IL. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

7. Kiekvienas pirkimo iniciatorius ateinantiems biudZetiniams metams numatomus pirkimus
pradeda planuoti kiekvieny mety ketvirta ketvirtj. Pirkimo iniciatorius iki kiekvieny mety gruodzio
26 d. radtu ir elektroniniu pastu (el. p. spt.personals@gmail.com) pateikia darbuotojui, atsakingam uz
pirkimy vykdyma, naudojantis CPO elektroniniu katalogu, pagal Taisykliy 1 priede pateikta forma
parengta informacija apie ateinanciais biudZetiniais metais perkanciosios organizacijos padalinio
reikméms reikalingas pirkti prekes, paslaugas, darbus ir numatomiems pirkimams nurodyty
prognozuojamy i3laidy batinumo pagrindima (apraSyma), atsizvelgdamas i atlikty rinkos tyrimy
duomenis. Sis reikalavimas taikomas ir tuo atveju, kai per finansinius metus | plang numatoma itraukti
nauja pirkima. I$laidy batinumo pagrindimo (aprasymo), atsizvelgiant i atlikty rinkos tyrimy duomenis,
pateikti nereikia, kai:

7.1. susidariusios ypatingos aplinkybés (avarija, stichiné nelaimeé, epidemija ar kitoks
nenugalimos jégos poveikis);

7.2. atliekamas pirkimas, kai numatoma pirkimo sutarties verté be PVM yra mazesne kaip 5 000

Eur;
7.3. perkami suvenyrai, dovanos, knygos;
7.4. perkamos apgyvendinimo, maitinimo, mokymo ir 8vietimo paslaugos;
7.5. perkama laikra$¢iy ir Zurnaly prenumerata;
7.6. pirkima numatoma atlikti naudojantis CPO elektroniniu katalogu.



8. Darbuotojas, atsakingas uz pirkimy vykdyma, gaves i§ pirkimo iniciatoriy Taisykliy
7 punkte nurodyta informacija, iki kiekvieny mety kovo 1 d.:

8.1. pirkimo iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms
priskiria Bendrajame vie$yjy pirkimy Zodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m.
lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr.2195/2002 Dél bendro vieSyju pirkimy Zodyno (su paskutiniais
pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento (EB) Nr.213/2008, i§ dalies
kei¢ian¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr. 2195/2002 D¢l bendro vieSyju pirkimy
Zodyno), nurodytus kodus;

8.2. vadovaudamasis Viesyjy pirkimy jstatymo ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaitiavimo metodikos® (toliau — Numatomos pirkimo ir pirkimo vertés skaiiavimo metodika)
nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

8.3. pagal apskai¢iuotas numatomy pirkimy vertes numato pirkimy bidus, pagal Taisykliy
2 priede pateikta forma parengia ateinanCiais finansiniais metais numatomy pirkti perkanciosios
organizacijos reikméms reikalingy prekiy, paslaugy ir darby plang (toliau — planas) ir teikia jsakymu
tvirtinti perkanéiosios organizacijos vadovui. Mazos vertés prekiy, paslaugy ar darby pirkimus |
plang privaloma jtraukti nuo 2020-01-01;

9. darbuotojas, atsakingas uz pirkimy vykdyma, naudojantis CPO elektroniniu katalogu,
kasmet Centringje viedyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau— CVP IS) Viedyju pirkimy
istatymo nustatyta tvarka skelbia tais metais planuojamy vykdyti visy pirkimy (maZos vertés nuo
2020-01-01) suvestine (toliau — suvestiné), vadovaudamasis Informacijos viesinimo Centringje vieSyju
pirkimy informacingje’sistemoje tvarkos apraSu.

10. Atsiradus poreikiui, planas gali biti tikslinamas kas dvi savaites pagal pirkimy iniciatoriy
pateikta informacija (Taisykliy 1 priedas). Patikslinus pirkimy plana, suvestin¢ patikslinama.

I1. Pirkimy plano ir paskelbtos suvestinés neprivaloma keisti, jeigu deél perkanciosios
organizacijos nenumatyty aplinkybiy i3kyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy plane ir suvestingje
nenurodyta pirkima arba, kai konkretaus pirkimo vykdymo metu keiCiasi informacija, kuri nurodyta
pirkimy plane ir suvestinéje. Tokiu atveju pirkimo iniciatorius $iy taisykliy 3 priedo 10 punkte nurodo
aplinkybes, dél kuriy pirkimas i plang ir suvesting nejtrauktas arba pakeista pirkimy plane ir suvestingje
nurodyta informacija.

I1I. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

12. Pirkimo iniciatorius dél kiekvieno pirkimo parengia paraiska pagal forma, pateiktg
Taisykliy 3 priede ir, jei reikia, prie jos prideda dokumentus (priedus) (pvz. techning specifikacija,
veiklos sara$a, resursy poreikio Ziniarast, planus, brézinius ir kt.).

13. ParaiSka (su Taisykliy 12 punkte nurodytais priedais, jei jie pridedami), suderinta su
perkan&iosios organizacijos finansininku, teikiama tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovui ar jo
igaliotam asmeniui. Pirkimas gali bati pradedamas tik po to, kai perkanciosios organizacijos vadovas ar
jo igaliotas asmuo patvirtina pirkimo paraiSka.

14. Technine specifikacija tvirtina perkanéiosios organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

15. Kai pirkima atliecka pirkimo organizatorius (darbuotojas, atsakingas uZz pirkimy
vykdymg), jam dokumentus, nurodytus Taisykliy 12 punkte, pateikia pirkimo iniciatorius.

16. Kai pirkimg atliecka Komisija, jvykus susipazinimo su elektroninémis priemonémis
pateiktais pasililymais procediirai (voky su pirkimo dalyviy pasitlymais atpléSimo procedurai),
Komisija tikrina tiekéjy atitikimg kvalifikacijos reikalavimams, pasitlymy atitikima pirkimo
dokumentuose nustatytiems reikalavimams ir kt.

17. Visus reikalingus skelbimus, pirkimy dokumentus, jy patikslinimus, ataskaitas, laimejusiy
tiekeju pasitlymus, pirkimy sutartis, ju pakeitimus CVP IS skelbia ir praneSimus apie Komisijos
priimtus sprendimus  siunc¢ia darbuotojas, atsakingas uz pirkimy vykdyma, naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, vadovaudamasis VieSujy pirkimy jstatymu ir Informacijos viesinimo Centrin¢je
vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos aprasu.

18. Atliekant mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos budu, tiekéjy kvalifikacija gali
biti netikrinama. '




19. Atvejai, kai perkancioji organizacija, praSydama pateikti pasitlymus, gali kreiptis j vieng
tiekéja:

19.1. atliekant tarptautinius ir supaprastintus pirkimus, kai galimybe kreiptis | vieng tiekéja
numato VieSuyjy pirkimy jstatymas;

19.2. atliekant mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos biidu, numatytus Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraso 21 2.3, 21:2.5; 21.2.9, 21.2.9 —21.2.12, 21.2.14 — 21 2.16, 21.2.19 — 21,220
punktuose:

(21.2.3. kai del {vykiy, kuriy perkancioji organizacija negaléjo is anksto numatyti, bitina ypac skubiai jsigyti prekiy,
paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo perkanciosios organizacijos

21.2.5. jeigu prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas dél vienos is §iy
priezasciy:

a) pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj ar meninj atlikima;

b) konkurencijos néra del techniniy priezasciy;

c) del iSimtiniy teisiy, {skaitant intelektinés nuosavybés teises, apsaugos.

Sio punkto b ir ¢ papunkéiai gali biti taikomi tik tuo atveju, kai néra pagristos alternatyvos ar pakaitalo ir
konkurencijos nebuvimas néra sukurtas perkanciosios organizacijos, dirbtinai sugrieztinus pirkimo reikalavimus;

21.2.7. jeigu perkancioji organizacija pagal ankstesne pirkimo sutarti is kokio nors tiekéjo pirko prekiy ir nustate,
kad is jo verta pirkti papildomai, siekiant is dalies pakeisti turimas prekes ar jrenginius arba padidinti turimy prekiy ar
irenginiy kieki, kai, pakeitus tiekéjq, perkanciajai organizacijai reikéty isigyti medziagy, turinciy kitokias technines
charakteristikas, ir dél to atsirasty nesuderinamumas arba per dideliy techniniy eksploatavimo ir prieziiiros sunkumuy.
Tokiy sutarciy, kaip ir pasikartojanciy sutarciy, trukmé paprastai negali biiti ilgesné kaip 3 metai, skaiciuojant nuo
pradinés pirkimo sutarties sudarymo momento;

21.2.9. kai ypac, palankiomis  salygomis perkama IS tiekéjo, kuris yra likviduojamas, restruktirizuojamas,
bankrutuojantis, bankrutavqs ar su kreditoriais sudares taikos sutartj, arba tiekéjo atzvilgiu taikomos panasios procediiros
pagal Salies, kurioje jis registruotas, teisés aktus

21.2.10. kai I§ to paties tiekéjo perkamos naujos paslaugos ar darbai, panasis | tuos, kurie buvo pirkti pagal pirmine
pirkimo sutartj, kai yra visos Sios sqlygos kartu:

a) visi nauji pirkimai yra skirti tam paciam projektui, dél kurio buvo sudaryta pirminé pirkimo sutartis, vykdyti, o
pagrindiniame projekte buvo numatyta galimy papildomy paslaugy ar darby pirkimo apimtis ir sqlygos, kurioms esant bus
perkama papildomai,

b) pirminé pirkimo sutartis buvo sudaryta paskelbus apie pirkimq Siame Aprase nustatyta tvarka, skelbime nurodzius
apie galimybe pirkti papildomai ir atsizvelgus | papildomy pirkimy verte;

¢) nauji ptrklmq: atliekami nuo pirminés pirkimo sutarties sudarymo momento praéjus ne ilgesniam kaip 3 mety
laikotarpiui;

21.2.11. jei perkamos prekes ir paslaugos naudojant reprezentacinéms islaidoms skirtas lésas;

21.2.12. jei perkami muziejy eksponatai, archyvy ir biblioteky dokumentai, prenumeruojami laikrasciai ir Zurnalai

21.2.14. jei perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomeny (informacinémis) bazémis;

21.2.15. jei perkamos teiséjy, prokurory, profesinés karo tarnybos kariy, perkanciosios organizacijos valstybés
tarnautojy ir (arba) pagal darbo sutarti dirbanciy darbuotojy mokymo ir konferencijy paslaugos;

21.2.16. jei perkamos eksperty komisijy, komitety, taryby nariy, taip pat jy pasitelkiamy eksperty, valstybés
institucijy kontrolés veiklai reikalingy eksperty teikiamos nematerialaus pobiidzio (intelektinés) paslaugos;

21.2.19. jei perkamos valstybes izdo funkcijoms vykdyti reikalingos finansinés, kredito reitingo nustatymo ir
finansinés informacijos teikimo paslaugos:

21.2.20. jei perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote susijusios paslaugos, kai jos
isigyjamos is tiesioginio paslaugos teikéjo).

19.3. atliekant mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos biidu, kai pirkimo sutarties
numatoma verte mazesné kaip 5 000 Eur (penki tikstanéiai eury) be PVM.

20. Kitais Taisykliy 19 punkte nepaminétais atvejais, kai apie pirkima neprivaloma skelbti,
kreipiamasi | ne maZiau kaip | tris tiekéjus (i8skyrus atvejus, kai tiek tiekéjy rinkoje néra) ir prasoma
pateikti pasitlymus.

IV. VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

21. Perkanciosios organizacijos pirkimy procediiras atlieka:

21.1. Komisija, sudaryta vadovaujantis VieSyjy pirkimy istatymo 19 straipsniu. Komisija
pirkimo procediras atlicka vadovaudamasi VieSyju pirkimy jstatymu, MaZos vertés pirkimy tvarkos
apraSu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSujy pirkimy vykdyma;

21.2. pirkimo organizatorius (darbuotojas, atsakingas uz pirkimy vykdyma) paskirtas
vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu, kai atlickamas mazos vertés pirkimas
neskelbiamos apklausos biidu, t.y. kai numatoma maZos vertés pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip



10 000 Eur (deSimt tikstanciy eury) (be PVM). Pirkimo organizatorius (darbuotojas, atsakingas uZ
pirkimy vykdyma) pirkimo procediras atlicka savarankiskai, vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraSu, Kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais vieSyjy pirkimy vykdyma.

22. Jei pirkimo organizatorius (darbuotojas, atsakingas uz pirkimy vykdyma) pirkima atlieka
raStu, suinteresuotus dalyvius apie juy kvalifikacijos patikrinima, pasitilymy vertinima, pasitlymy eilés
ir laiméjusio pasililymo nustatyma, pirkimo sutarties sudaryma informuoja el. pastu.

23. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasillymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
Ziniy, perkancioji organizacija turi teise pasikviesti ekspertus — dalyko Zinovus. Ekspertas, parenges
iSvada, pateikia ja Komisijai. Ekspertas gali biti skiriamas konkre¢iam pirkimui arba nuolatinei
veiklai, kol jo paskyrimas biiti ekspertu bus atSauktas perkanciosios organizacijos.

24. Perkancioji organizacija gali kviesti Komisijos posédZiuose stebétojo teisémis dalyvauti
savivaldybeés institucijy ar jstaigy atstovus, pateikusius atstovaujamo subjekto jgaliojima.

25. Prie§ pradédami darba. Komisijos nariai, pirkimo organizatorius (darbuotojas, atsakingas
uz pirkimy vykdyma), ekspertai, stebétojai, pirkimo iniciatorius, perkandiosios organizacijos kiti
darbuotojai, dalyvaujantys pirkimo proceddrose,  turi pasira$yti neSaliskumo deklaracija ir
konfidencialumo pasizadejima, kuriy formos pateiktos Taisykliy 4 ir 5 prieduose.

26. Perkancioji organizacija vieSojo pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti
gali jgalioti kita perkanciajq organizacija (toliau — jgaliotoji organizacija). [galiotajai organizacijai ji
nustato uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uZduotims vykdyti.

27. Vadovaudamasi VieSyju pirkimy {statymu ir MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasu:
perkanCioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i3 centrinés perkanciosios
organizacijos arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikian¢ios centrinés perkandiosios
organizacijos siilomos prekés ar paslaugos, per sukurta dinaming pirkimy sistema ar sudaryta
preliminariaja sutartj galimos jsigyti prekes, paslaugos ar darbai atitinka perkan¢iosios organizacijos
poreikius ir perkanCioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu badu
racionaliai naudodama tam skirtas 1é3as. Perkangiosios organizacijos privalo motyvuoti savo sprendima,
neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkandiosios organizacijos paslaugomis ir saugoti tai
patvirtinantj dokumentq kartu su kitais pirkimo dokumentais Viesyjy pirkimy Lstatymo 97 straipsnyje
nustatyta tvarka. Slame punkte numatytos pareigos isigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés
perkanCiosios organizacijos arba per ja gali buti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiama apklausa
numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tikstanéiy eury) (be
PVM).

28. Kiekvieng atlikta pirkima darbuotojas, atsakingas uz pirkimy vykdyma, naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, registruoja pirkimy zurnale (toliau — Zurnalas). Zurnale turi biiti $ie rekvizitai:
pirkimo pavadinimas, tiekéjo pavadinimas, ‘pirkimo sutarties kaina, pirkimo sutarties, kai sutartis
Zodiné - saskaitos faktliros, numeris, sutarties sudarymo data, kai sutartis Zodine — sgskaitos faktiiros
iSraSymo data, pirkimo sutarties trukmé, VieSujy pirkimy istatymo straipsnis, dalis, punktas, MaZos
vertés pirkimy tvarkos apraSo punktas, kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo btdas, informacija, ar
pirkimas  atliktas pagal ~VieSuyju pirkimy {statymo 23 straipsnio reikalavimus, pirkimo
iniciatorius/organizatorius ir, jei reikia, kita su pirkimu susijusi informacija.

29. Tiekejy pretenzijas nagrinéja perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas perkanéiosios
organizacijos darbuotojas arba perkanciosios organizacijos vadovo sudaryta komlslja DarbuotOJas ar
komisija savo i¥vadas del pretenzijos rastu pateikia perkanciosios organizacijos vadovui,
vadovaudamasi VieSyju pirkimy {statymo nustatyta tvarka. Sprendima dél pretenzijos priima
perkanciosios organizacijos vadovas.

V. VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

30. Pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuoja pirkimo iniciatorius.



VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40 Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
istatymo nustatyta tvarka.

41. Asmenys, pazeidg pirkimus reglamentuojanéiy norminiy teisés akty ir Taisykliy nuostatas,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

1 VieSujy pirkimy istatymo Nr. [-1491 nauja redakcija, priimta 2017 m. geguzés 2 d. Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo Nr. [-1491 pakeitimo jstatymu Nr. XIII-327.
* Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta Viesujy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 , Dél numatomos viesojo pirkimo ir
g)irkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo”.

Mazos vertes pirkimy tvarkos aprasas, patvirtintas VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97.



